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1. ULDOSA
1.1 Ametikoha nimetus majandusnounik
1.2 Ametikoha liik ametnik (ATS § 7 16ike 3 punkti 8 alusel)
1.3 Otsene juht vallavanem
1.4 Tema asendaja abivallavanem
1.5 Keda asendab ehitusspetsialisti, abivallavanemat
1.6 Temale alluvad ehitusspetsialist, keskkonnaspetsialist

1.7 Majandusndunik peab vastama avaliku teenistuse seaduses kehtestatud nSuetele.

1.8. Teenistuskohal toGtav ametnik on ametiisik korruptsioonivastase seaduse (KVS) § 2
16ike 1 tdhenduses ja omab KVS § 2 16ikes 2 nimetatud ametiseisundit ning on kohustatud
kinni pidama KVS-is sétestatud tegevus- ja toimingupiirangutest ning hoiduma keelatud

tegudest.

2. AMETIKOHA EESMARK

Antsla valla majandusvaldkonna (sh tdnavavalgustus, teed ja tdnavad, elamu- ja
kommunaalmajandus) toimimise koordineerimine ja korraldamine.
Maakorraldustoimingute teostamine.

3. AMETIULESANDED

3.1. majanduskiisimuste lahendamine;

3.2. taristu rajamise ja hooldamise korraldamine, sh tédnavavalgustuse, teede ja tdnavate ehituse,

remont, hooldus, teedirte niitmine, vdsaldikamine ja talvine lumetdrje;

3.3. kohalike teede jaoks ja muudeks valla tegevusteks vajalike maakasutusdiguste (sh

sundvalduste) seadmise menetlemine ja korraldamine (sh kinnisasjade hindamiste korraldamine,

chitisregistrile ja maakatastri pidajale sundvalduse andmete esitamine jmt);

3.4. eratee avalikuks kasutamiseks midramise otsuste menetlemine;

3.5. teede aluste maade avalikuks kasutuseks vajalike lepingute sdlmimine vdi kokkulepete

s6lmimine (notariaalsed) vastavate maade ostmiseks vallale;

3.6. teeregistri pidamine ja haldamine;

3.7. jirelevalve teostamine oma to&valdkonna objektidel ning valla kui tellija huvide esindamine;

3.8. oma toovaldkonna lepinguprojektide koostamine ja/vdi koosk6lastamine ning lepingute

tihtaegade jilgimine ja ettepanekute tegemine lepingute pikendamise v3i 15petamise kohta,

3.9. toovaldkonda puudutavate riigihangete ettevalmistamine, korraldamine ja ldbiviimine, sh

vajalike hankedokumentide ning léhteiilesannete koostamine ning korraldatud jaéitmeveo hanke
orraldamine ja lébiviimine;

3.10. ametiiilesannetest tulenevate digusaktide eelndude viljatoétamine, tdiendamine ja tditmise
indlustamine Koos teiste vastava ala spetsialistidega;




3.11. todiilesandeid puudutavate kirjade, avalduste, teabenduete ja jrelepérimiste algatus- ning
vastuskirjade koostamine;

3.12. valla elamu- ja kommunaalmajanduse haldamise korraldamine ning valla omandis olevate
ruumide ja korterite remonttoode korraldamine;

3.13. vallale kuuluva kinnisvara vé6randamise, omandamise ning kasutusse andmise
korraldamine;

3.14. vallasisese tihis- ja Opilastranspordi korraldamine;

3.15. valla esindamine oma t66valdkonnas tellitud t66de korraldamisel ja vastuvdtmisel;

3.16. ettepanekute tegemine valla arengukava ja eelarve koostamiseks ning vallavolikogu ja
vallavalitsuse t66 paremaks korraldamiseks. Oma to6valdkonna osas valla eelarve tditmise
jdlgimine ja vajadusel eelarve muutmiseks vallavalitsusele ettepanekute tegemine ;

3.17. valla iildplaneeringu koostamise ja tiiendamise koordineerimine ning iildplaneeringu
muudatustest tulenevate ettepanekute esitamine maakonnaplaneeringu muutmiseks;

3.18. maa- ja omandireformi labiviimine (sh tegelemine maade riigi omandisse jitmine,
munitsipaliseerimine, erastamine, tagastamine, riigimaale ehitise omaniku kasuks hoonestusdiguse
seadmine, tehnovdrgu omaniku kasuks isikliku kasutusdiguse seadmine);

3.19. maakorraldusega seotud menetluste ldbiviimine;

3.20. Maksu- ja Tolliameti maamaksu infosiisteemi kasutamine tooiilesannete tditmiseks vajaliku
teabe saamiseks;

3.21. PARI keskkonna kasutamine tooiilesannete tditmisel;

3.22. valla katastriiiksuste mdddistamiseks ldhtematerjalide viljastamine ja piiriprotokollide
allkirjastamine;

3.23. reaalservituudi ja isikliku kasutusdiguse seadmise korraldamine ja andmebaasi koostamine;
3.24. munitsipaalomandisse taotletavate maade registreerimiseks plaani- ja kaardimaterjali alusel
katastritiksuste moodustamine;

3.25. koostdo Tarbijakaitse ja Tehnilise Jareleva Ametiga ja Pddsteametiga ning nende poolt
esitatud ettekirjutuste ja jarelevalveaktide tditmine voi selle tditmise korraldamine;

3.26. toétamine dokumendiregistriga Amphora ja ehitisregistriga ning omab juurdepéésu
ametililesannete tiitmiseks e-kinnistusraamatule jae-driregistrile;

3.27. kodanike ndustamine oma todvaldkonnaga seotud kiisimustes;

3.28. kohanimede médédramise ldbiviimine ja aadressandmete korrastamine;

3.29. valdkondlike materjalide digsuse ja aktuaalsuse tagamine valla kodulehel;

3.30. osaleb vajadusel vallavalitsuse ja volikogu istungitel ning komisjonide koosolekutel;

3.31. tdidab erikorralduseta iilesandeid, mis tulenevad t66 iseloomust voi t66 iildisest kdigust;
3.32. tdidab otsese juhi poolt antud teisi (ihekordseid ametialaseid korraldusi.

4. OIGUSED AMETIULESANNETE TAITMISEL

Majandusndunikul on digus:

4.1. saada vallavolikogult ja -valitsuselt, valla ametiasutuselt, valla ametiasutuste hallatavatelt
asutustelt, valla dritthingutelt/sihtasutustelt ning teistelt padevatelt isikutelt kdesoleva
ametijuhendiga ettendhtud iilesannete tditmiseks vajalikku informatsiooni ja dokumente;

4.2. vastutada liksnes nende dokumentide eest, mis on talle tutvumiseks esitatud ning ulatuses,
millega ta on nSus;

4.3. osaleda ametiiilesandeid késitlevatel seminaridel, ndupidamistel ja saada vajalikku
kirjandust vastavalt vallavalitsuse rahalistele voimalustele ja kooskdlastatult vahetu iilemusega;
4.4, saada oma ametiiilesannete tditmiseks vajalikke to6vahendeid ning arvuti-ja
kontoritehnikat;

4.5. saada vajadusel ametialast tdienduskoolitust;

4.6. kasutada ametisditudeks asutuse autot.




5. VASTUTUS AMETIULESANNETE TAITMISEL

Majandusndunik vastutab:

eest;

tditmise eest.

5.1.ametijuhendis sitestatud ametikohustuste digeaegse ja kvaliteetse tditmise eest;

5.2.tema poolt viljastatud dokumentide ja informatsiooni digsuse eest;

5.3.tema késutuses olevate dokumentide hoidmise eest;

5.4. ametiiilesannete tiitmise kiigus teatavaks saanud juurdepdésupiiranguga andmete
saladuses hoidmise eest, seda ka pédrast ametist lahkumist,

5.5. isikuandmete kaitseks ettendhtud turvameetmete rakendamise eest;

5.6.tookorralduse reeglite, tule-ja tddohutusnduete tiitmise ning muude ametiasutuse sisemist
to6d reguleerivate nduete ja juhendite tditmise eest;

5.7. tema kasutusse antud vahendite sdilimise ja korrasoleku ning nende sihiparase kasutamise

5.8. tema kasutusse antud ja tema t60 kdigus loodud dokumentide ja andmete korrastamise ja
sdilitamise eest vastavalt asjaajamiskorras ning dokumentide loetelus sétestatud nduetele;
5.9. otsese juhi poolt iihekordselt antud ametiiilesannete tépse, digeaegse ja kohusetundliku

6. AMETIKOHAL TOOTAMISE EELDUSED

6.1. Hariduse nouded

erialane korgharidus

6.2. Tookogemus

ametikohaga seotud todvaldkonnas

6.3. Oskused ja teadmised

tooks vajalike Gigusaktide tundmine ning
asutusesiseste digusaktide koostamine;

ametikohal vajalike arvutiprogrammide ja
andmekogude kasitlemise oskus;

omab teadmisi ja kogemusi asjaajamisest ja
dokumentide vorminduetest;

valdab eesti keelt korgtasemel (C1) nii kones
kui kirjas;
suudab tdita ametiiilesandeid vastavalt

ametiasutusele omase otsustuspidevuse,
vastutuse ja nduectekohasusega;

omab B-kategooria juhiluba.

6.4. Isikuomadused

® hea suhtlemis- ja koostddoskus, pingetaluvus,

kohusetunne, algatus-, otsustus- ja
vastutusvoime;

® tasakaalukus probleemsetes olukordades;

® oskus juhtida meeskonda ja teha meeskonnaga

koostdod.

7. AMETIJUHENDI MUUTMINE

7.1. Ametijuhendi kinnitab ning seda muudab vallavanem késkkirjaga.

7.2. Kéesolevat ametijuhendit v8ib muuta kooskdlas avaliku teenistuse seadusega juhtudel, kui
muudatuse aluseks on kehtivad digusaktid voi vajadus imber korraldada vallavalitsuse todd.

7.3. Enne ametililesannete tditmisele asumist v3i pérast muudatuste sisseviimist kinnitab

teenistuja muudatused allkirjaga.

Olen ametijuhendiga tutvunud ja kohustun ametijuhendit tditma.
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